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1. การเข้าระบบ CRIMES เพ่ือบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 
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1. เข้าสู่ระบบ CRIMES ที่ www.crimespolice.com ใส่ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.พิมพ์ www.crimespolice.com 
 เพื่อเข้าสูร่ะบบ CRIMES 

2.ใส่ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน  

แล้วกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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2. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้กดปุ่ม กองทุนสืบสวน จะแสดงหน้าโปรแกรมให้กดปุ่ม บันทึกข้อมูลกองทุนสบืสวน(ผู้บนัทึก) เพ่ือเข้าสู่หน้ารายการบันทึกข้อมูล

กองทุนสืบสวนประจำเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.กดปุ่ม บันทึกข้อมูลกองทุนสืบสวน 

เพื่อเริ่มบันทึกข้อมลู 

1.กดปุ่ม กองทุนสืบสวน  

เพื่อเข้าสู่หน้าโปรแกรมกองทุนสืบสวน 
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2. หน้าต่างเพิ่มข้อมูลการเบิกเงินกองทุน 
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1. หน้าแสดง รายการบันทึกข้อมูลกองทุนสืบสวนประจำเดือน จะประกอบด้วย ปุ่มค้นหา, ปุ่มเริ่มเบกิเงินกองทุนฯ, ปุม่แก้ไขข้อมูลการเบิกเงินในเดือนที่

เลือก, ปุ่มดูข้อมูล กส.2, ปุ่มพิมพ์แบบ กส.1, ปุม่ลบข้อมูล และรายละเอียดรายการบันทึกการขอเบิกเงินกองทุนในแต่ละเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม ค้นหา  

เพื่อทำการค้นหารายการขอเบิก 

แสดงรายการคดีที่ขอเบิกในแต่ละเดือน 

กดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้ 
เพื่อทำการทำรายการขอเบิกในเดอืนปัจจุบัน 

กดปุ่ม แก้ไขข้อมูลการเบิกในเดือนที่เลือก 

เพื่อทำการแก้ไขรายละเอียดกการขอเบิกในเดือนที่เลือก 

กดปุ่ม ดูข้อมูล กส.2  

เพื่อทำการดูตัวอย่างข้อมลูแบบ กส.2 

กดปุ่ม ลบข้อมูล  

เพื่อทำการลบรายการขอเบิกใน

เดือนที่เลือก 

 

กดปุ่ม พิมพ์เอกสารสรุป กส.1 

เพื่อทำการพิมพ์แบบสรุป กส.1 

เป็นไฟลเ์อกสาร .pdf 
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2. เมื่อกดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนฯ จะเป็นการเริ่มต้นการทำรายการเบิกเงินของเดือนที่ผู้บันทึกเลือก และระบบจะมีการแสดงการเลือกเดือนที่ต้องการบันทึก

รายงานผลการปฏิบัติงาน ให้ผู้บันทึกเลือกเดือนที่จะรายงานและกดปุ่ม เร่ิมบันทึก และกดปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการสร้างรายงานการรายงานในเดือนที่เลือก 

  

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

กดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนฯ 

เพื่อทำการทำรายการขอเบิกในเดอืนปัจจุบัน หรือเดือนท่ีเลือก 

เลือก เดือน/ปี ท่ีต้องการทำรายการ จากน้ันให้ กดปุ่ม เริ่มบันทึก 

กดปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการทำรายการ 
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3. เมื่อกดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้ และยืนยันการสร้างรายการเดือนที่จะรายงานแล้ว จะเข้าสู่หน้ารายการเบิกเงินกองทุนสืบสวน ในหน้านี้จะประกอบไปด้วย 4 ส่วน

ได้แก ่ 

    1)  ชื่อสถานีตำรวจหรือชื่อหน่วยที่เบิก , เดือน , ป ีให้ผู้บันทึกตรวจสอบความถูกต้องก่อนที่จะทำการเพ่ิมข้อมูลในการรายงาน 

  2)  สถานะการขอเบิกเงินกองทุนสืบสวน โดยจะมี ปุ่มสำหรับให้เลือกว่าจะทำการขอเบิกหรือไม่ขอเบิกในเดือนนี้ หากไม่มีการขอเบิกเงินกองทุน  

ให้เลือกปุ่ม ไม่มีการเบิกเงนิกองทุนในเดือนนี้ แล้ว กดปุ่ม บันทึกข้อมูล 

3)  ส่วนสำหรับ เพิ่มรายการคดี/หมายจับ หรือส่วนของการแก้ไข หรือ ลบข้อมูล รายการที่ได้บันทึกไปแล้ว 

4) ส่วนที่ผู้บันทึกจะต้องทำการบันทึกยอดเงินรวมลงไป ซึ่งจะเป็นยอดเงินในการรายงานในระบบรายงานผลการใช้เงินที่มาจากกองการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 1 รายละเอียดชื่อหน่วย  

เดือน ปี ที่ทำการขอเบิก 

ส่วนท่ี 2 เลือกสถานะการขอเบิกในเดือนที่

เลือกต้องการเบิกหรือไม ่ ส่วนท่ี 3 เป็นส่วนจัดการสำหรับการเพิ่มรายการคดี่/หมายจบั รวมถงึ

การแก้ไข บันทึกข้อมูล รายการคดีที่ทำการขอเบิก และการลบรายการ

ที่ได้บันทึกไว้ ซึ่งจะประกอบด้วยปุม่ต่าง ๆ ตามลักษณะการทำงาน 

ส่วนท่ี 4 ยอดเงินในระบบรายงานผล

การใช้เงินจากกองการเงิน 

กดปุ่ม คำนวณยอดเงินบันทึกในระบบ CRIMES 

เพื่อคำนวณยอดเงินรวมทุกราย 
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4. การเริ่มต้นเพ่ิมข้อมูลในการขอเบิกให้กดปุ่ม เพิ่มรายการคดี/หมายจับที่ต้องการเบิก หลังจากกดปุ่มระบบจะแสดงหน้าต่างรายละเอียดในการขอเบิก  

มีรายละเอียดดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม เพิ่มรายการคดี/หมายจับที่

ต้องการเบิก 

หน้าต่างรายละเอียดการขอเบิกเงนิกองทุน 

 1. 

 2. 
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5. ในส่วนของหน้าต่าง เพิ่มข้อมูลการเบิกเงินกองทุน จะประกอบด้วยรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

การขอเบิกสามารถใช้ เลขคดี/หมายจับ/

หมายจบัที่มีการถอนหมายหรือหมายจบัที่

ออกโดยศาลเอง/ งานป้องกันปราบปราม 

ที่มาของเลขคดี/เลขที่หมายจับ คือสถานี

หรือหน่วยที่เป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจบั 

ปุ่มสำหรับค้นหาชื่อสถาน ี

หรือหน่วยที่เป็นเจ้าของคดี  

ปุ่มค้นหาข้อมูลในระบ เพือ่ค้นหาเลขคดีที่/

หมายจบั ที่ออกโดยสถานีที่เลือก  

ระบบจะทำการแสดงผลลัพธก์ารค้นหา

ข้อหาตามเลขคดีที่ค้นเจอในระบบ CRIMES 

ปุ่มเลขคดี/เลขหมายจับนี้เคยถกูเบิกเงินมาก่อน

หรือไม่ จะแสดงสถานะให้ผู้บันทึกทราบว่าคดี/

หมายจบันี้ เคยถกูขอเบิกมาแล้วกี่ครั้ง 

คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหาหรือไม่ให้ผู้บันทึกกด

เลือกตามจริง 

ผลการปฏิบัติงานจะมีทั้งหมด 8 ขอ้ หากผู้บันทึกทำรายการขอเบิกโดยใช้เลขคดีให้เลือกผลการ

ปฏิบัติงานในข้อ 1-6 และหากใชห้มายจับในการขอเบกิให้เลือกผลการปฏิบัติงานในข้อ 7-8 

รายละเอียดดังนี ้

   (เลขคดี) 1.ออกสืบสวนแตย่ังไม่ทราบตัวคนร้าย 

   (เลขคดี) 2.ออกสืบสวนจนทราบตัวคนร้ายแล้ว แตย่ังไม่ได้ออกหมายจับ 

   (เลขคดี) 3.ออกสืบสวนจนทราบตัวคนร้ายและออกหมายจบัแล้ว 

   (เลขคดี) 4.ออกสบืสวนฯ(กดดัน) และคนร้ายมาพบพนักงานสอบสวนเพื่อรบัทราบข้อกลา่วหา 

   (เลขคดี) 5.ออกสืบสวนฯ หรือตรวจตามหมายค้น/คำสัง่ศาล และจับกมุคนร้ายได้ 

   (เลขคดี) 6. ตรวจตามหมายค้น/ คำสั่งศาล แต่ไมท่ราบตัวคนร้าย หรือไมพ่บคนร้าย 

                 หรือพบคนร้ายแต่จบักมุไม่ได้ หรือเพื่อพบ/ ยดึสิ่งของ     

   (หมายจบั) 7. จับกมุ 

   (หมายจบั) 8. จับไม่ได ้

*หมายเหตุ ในการเลือกผลการปฏิบัติงานในข้อ 2 – 6 ระบบจะให้ผู้บันทกึใส่จำนวนผู้ต้องหา

เข้าสู่ระบบก่อนทำการบันทึก, หรอืกรณีใช้หมายค้นจะต้องมีการลงรับเป็นเลขคดีจาก พงส. 

ก่อนถึงจะบันทกึได้ 

 

 

 

จำนวนเงินที่ต้องการเบิกให้เป็นไปตาม

นโยบายและระเบยีบการเบิกเงินของ

กองทุนสืบสวนสอบสวนคดีอาญา 

ช่องหมายเหตุสำหรับใส่ข้อความ 

ปุ่มบันทึกข้อมูล/ยกเลิก สำหรับบันทกึ

ข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

กรอกเลขคดี/เลขที่หมายจับ ในช่องวา่ง 
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3. การบันทึกการรายงานผลปฏบิัติงานกรณมีีการเบิกเงินในเดือนที่ตอ้งรายงาน 

3.1 การใช้เลขคดีบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัตงิาน 
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1. ในการทำรายการขอเบิกสามารถใช้ เลขคดี เลขที่หมายจับ เลขหมายจับที่หน่วยงานอื่นเป็นผู้ร้องออกหมายจับ(ศาล) หรือ งานป้องกัน

ปราบปราม มาใช้อ้างอิงในการขอเบิกได้ กรณีนี้จะแสดงตัวอย่างการบันทึกกรณีใช้เลขคดีในการรายงานให้ผู้บันทึกกดปุ่ม เลขคดี (อาญา,จราจร) ระบบจะ

แสดงช่องว่างให้ผู้บันทึกใส่เลขคดีลงไปในช่องหัวข้อเลขคดี  โดยเลขคดีที่สามารถค้นหาได้จะต้องเป็นเลขคดีที่มีอยู่บนระบบ CRIMES เท่านั้น  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม เลขคดีอาญา หรือเลขคดีจราจร  

 ใส่ เลขคดี ทีม่ีอยู่ในระบบ CRIMES ในช่องว่าง 

เพื่อทำการขอเบิก 

 1. 

 2. 
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2. ในส่วนของ ที่มาของเลขคดี/เลขที่หมายจับ หมายถึงสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม เลือกหน่วย เพ่ือเลือกแหล่งที่มาของเลขคดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่มนี้เพื่อเลือกแหล่งที่มาของเลขคดี/หมายจับ 
 3. 
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3. ในการเลือกสถานีที่มาของเลขคดี ระบบจะแสดงช่องว่างสำหรับพิมพ์ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี หรือพิมพ์รหัสสถานี ให้ผู้บันทึกเลือกเพ่ิม

ข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ในช่องว่างแล้วกดปุ่ม ค้นหา              ระบบจะทำการค้นหา ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นผู้ออกเลขคดี ที่พบในระบบขึ้นมา

จากนั้นให้ผู้บันทึกกดเลือกที่ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี ให้แสดงแถบสีฟ้า แล้วกดปุ่ม เลือก  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเปน็ผู้ออกเลขคด/ีหมายจับ 

กดเลือก ช่ือสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจับ 

กดเลือกปุ่มค้นหาหลังจากเพิ่มรายละเอียดในช่องว่างแล้ว 

1 

2 

3 

กดเลือก 
4 
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4. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว จะเข้าสู่หน้านี้ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม ค้นหาข้อมูลในระบบ                            เพ่ือค้นหาคดีที่อยู่บนระบบ CRIMES เมื่อระบบทำการ

ค้นหาพบในฐานข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งผู้บันทึกว่า “เลขคดี/เลขหมายจับในระบบ Crimes” และจะแสดงข้อหาของคดีนี้ว่าเป็นข้อหาอะไรให้อัตโนมัติ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม ค้นหาข้อมลูในระบบ  

หากโปรแกรมตรวจสอบว่าเลขคดทีี่ผู้บันทึกได้บันทึกมานั้นไปมี

อยู่ในฐานข้อมูลระบบ CRIMES  ระบบจะปรากฏข้อความ  

“เลขคด/ีหมายจับในระบบ CRIMES”  

พร้อมแสดงข้อหาขึ้นมาให้อัตโนมตัิ 

 4. 

 5. 
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5. - หัวข้อ เลขคดี/เลขหมายจบันี้เคยถูกเบกิเงินมาก่อนหรือไม่ ระบบจะแสดงสถานะประวัติของการรายการเบิกในคดีมาให้ทราบว่า เคย หรือ ไม่เคย หากเคยมีการเบิก

มาก่อนหน้าระบบจะ แสดงตารางรายละเอียดให้ผู้บันทึกได้ทราบเพ่ือป้องกันการเบิกซ้ำซ้อนที่ผิดระเบียบ  

- หัวข้อ คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหาขณะรับแจ้งหรือไม่ ให้ผู้บันทึกกดปุ่มเลือกตามหัวข้อ รู้ตัว หรือ ไม่รู้ตัว  

- หัวข้อ ผลการปฏิบัติงาน ให้ผู้บันทึกเลือกข้อมูลตามที่ได้ผลลัพธ์จากการปฏิบัติงานจริง กรณีเลือกผลปฏิบัติงานเป็นข้อที่ 6 ในการใช้หมายค้นประกอบการ

รายงานนั้น หมายค้นนั้นจะต้องให้ พงส. ลงรับเป็นคดีและมีการออกเลขคดีก่อนถึงจะทำการบันทึกได้ 

  

 

 

  

ผู้บันทึกเลือกกดปุม่ 

คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหามาก่อนหรือไม ่

ระบบจะแจ้งผู้บันทึกว่าเลขคด/ีหมายจับ  

ที่ขอเบิกเคยทำรายการขอเบิกมาก่อนแล้วหรือไม่

และจะแสดงรายการว่าคดีนี้เคยเบิกมาแล้วจาก

หน่วยไหนตามในตาราง 

ให้ผู้บันทึกเลือกผลการปฏิบตัิโดยให้เลือก

รายละเอียดของคดตีามความจริงจากการ

ปฏิบัติงาน  
 6. 

 7. 
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6. เมื่อทำการเลือกผลการปฏิบัติงานเป็น ข้อ 2- 6 ระบบจะแสดงหัวข้อ จำนวนครั้งที่ปฏิบัติงาน และหัวข้อ จำนวนผู้ต้องหา ให้ผู้บันทึกใส่รายละเอียดตาม

ความจริงใช่ช่องว่างให้ถูกต้อง 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จำนวนครั้งท่ีปฏิบัติงาน ใส่จำนวนผู้ต้องหา 
 8. 
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7. – หัวข้อ จำนวนเงินที่ต้องรายงานในการทำเบิก ให้ผู้บันทึกใส่จำนวนเงินเป็นตัวเลขอารบิก ลงในช่องว่างโดยจะแบ่งเป็น  

     1) ค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ พ.ศ.2567 ข้อ 14(1)(2)(4)(7)  

     2) ค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ พ.ศ.2567 ข้อ 14(3) หรือ ค่าสายข่าว 

**** ในใส่จำนวนยอดเงินในการรายงานหากหัวข้อไหนไม่ได้ทำการเบิกให้ใส่เลข 0 ทิ้งไว้ (ปกติระบบระตั้งค่าเริ่มต้นเป็นเลข 0 ให้อัตโนมัติ) 
- กดปุ่ม บันทึกข้อมูล เมื่อเพ่ิมข้อมูลทุกหัวข้อเสร็จสิ้นแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ ค่าใช้จ่ายตามระเบยีบฯ พ.ศ.2567  

ข้อ 14(1)(2)(4)(7)  

ใส่ ค่าใช้จ่ายตามระเบยีบฯ พ.ศ.2567  

ข้อ 14(3) หรือค่าข่าว  

กดปุ่มบันทึก

 9. 

 10. 

 11. 
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3.2 การใช้หมายจับในระบบ CRIMES บันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 
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1. ในการขอเบิกโดยใช้หมายจับให้ผู้บันทึกกดเลือกท่ีปุ่ม หมายจับ ระบบจะทำการแสดงช่องว่างสำหรับใส่เลขที่หมายจับให้ผู้บันทึกใส่ข้อมูลเลขที่หมายจับลงไปใน

ช่องว่างให้ครบถ้วน ในหัวข้อที่มาของเลขที่หมายจับหากหมายจับเป็นหมายจับของหน่วยของผู้บันทึกเอง สามารถกดปุ่มค้นหาหมายจับในระบบ ได้เลย แต่หากว่า

ผู้บันทึกจะต้องใช้หมายจับของหน่วยอ่ืนมาบันทึกให้กดปุ่ม เลือกหน่วย เพ่ือเปลี่ยนชื่อหน่วยให้ตรงกับข้อมูลหมายจับที่ต้องการบันทึก ก่อนจะดำเนินการค้นหา

หมายจับในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เมื่อกดปุ่ม หมายจับ  

 

ใส่ เลขที่หมายจับ ในช่องว่าง 

กดปุ่มนี้เพื่อเลือกแหล่งที่มาของหมายจับหรือเลือก

หน่วยท่ีเป็นเจ้าของหมายจับ 

 1. 

 2. 

 3. 
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2. ในการเลือกสถานีที่มาของเลขคดี ระบบจะแสดงช่องว่างสำหรับพิมพ์ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นผู้ เป็นเจ้าของหมายจับ หรือพิมพ์รหัสสถานี ให้ผู้บันทึกใส่

ข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ในช่องว่างแล้วกดปุ่ม ค้นหา              ระบบจะทำการค้นหา ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของหมายจับ ที่พบในระบบขึ้นมา

จากนั้นให้ผู้บันทึกกดเลือกรายการชื่อสถานีตำรวจ ให้แสดงแถบสีฟ้า แล้วกดปุ่ม เลือก  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเปน็ผู้ร้องขอออกหมายจับ 

กดเลือก ช่ือสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจับ 

กดเลือกปุ่มค้นหาหลังจากเพิ่มรายละเอียดในช่องว่างแล้ว 

1 

2 

3 

กดเลือก 
4 
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3. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว จะเข้าสู่หน้านี้ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม ค้นหาข้อมูลในระบบ                              เพ่ือค้นหาหมายจับทีบ่ันทึกอยู่ในระบบ CRIMES  

เมื่อระบบทำการค้นหาพบจะแสดงหน้าต่างแสดงข้อมูลหมายจับเบื้องต้นให้ผู้บันทึกตรวจสอบรายละเอียดตามที่ระบบแจ้งว่าข้อมูลหมายจับถูกต้องตามที่จะบันทึก

รายงานหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วว่าเป็นหมายจับที่ต้องการบันทึกรายงานให้กดเลือกท่ีรายการหมายจับนั้นแล้วกดปุ่ม เลือกหมาย จากนั้นระบบจะดึงเอาข้อหา

ไปแสดงในส่วนของหัวข้อ ข้อหาของหมายจับนี้ว่าเป็นข้อหาอะไรให้อัตโนมัติ 

4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

กดปุ่ม ค้นหาข้อมลูในระบบ  

เลือกรายการหมายจับที่ปรากฎในตารางข้อมูล

หมายจับให้ตรงตามข้อมูลหมายจบัท่ีต้องการทำ

รายการเบิก 

 4. 

 5. 

สถานะหมายจับที่ระบบจะค้นเจอมีสถานะดังนี้ 

      1.มีผลบังคับใช้ตามกฎหมาย 

      2.ถอนประกาศสืบจับ  

กดปุ่ม เลือกหมาย เพื่อเลือกการเบิกเป็นหมายจบั

ตามรายการที่เลือก  

 6. 
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5.  ให้ผู้บันทึกใส่ข้อมูลตามหัวข้อต่าง ๆ ให้ครบถ้วน ส่วนในหัวข้อ ผลการปฏิบัติงาน ผลการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับการปฏิบัติงานจริง (กรณี หากหมายจับไหน มี

สถานะหมายจับเป็น ถอนประกาศสืบจับ ให้เลือกผลการปฏิบัติงานเป็นข้อ 7 จับกุม เท่านั้น) ส่วนจำนวนเงินที่ต้องการเบิก ให้ผู้บันทึกใส่จำนวนเงินเป็น 

ตัวเลขอารบิก ลงในช่องว่างตามหัวข้อว่าเบิกตามระเบียบข้อไหน และกดปุ่ม บันทึกข้อมูล เพ่ือยืนยันการทำรายการนี้ลงในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีขอเบิกโดยใช้หมายจับให้เลือกผลปฏิบัติงานตามที่ได้

จากการปฏิบตัิงานตามจริง 

**หมายเหตุ หากสถานะหมายจบัเป็น ถอนประกาศสืบจับ 

ให้เลือกผลการปฏิบัติงานเป็นข้อที ่7 จับกุม เท่านั้น 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  
เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสูร่ะบบ 

กรอกยอดเงินท่ีต้องการเบิก 

แต่ละข้อตามระเบียบ 

 7. 

 9. 

 8. 
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3.3 การใช้หมายจับที่เป็นหมายจับต่างองค์กร  

                      หรือหมายจับของหน่วยงานอื่นเป็นผู้ร้องขอออกหมายจับ 
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1.  ในระเบียบของกองทุนฯ สามารถใช้หมายจับที่เป็นหมายจับของหน่วยงานอื่นมาใช้อ้างอิงในการรายงานผลการปฏิบัติงานและสามารถใช้ในการทำเบิกเงินกองทุน

เพ่ือการสืบสวนฯ ได้เช่นกันโดยเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด โปรแกรมรายงานผลการปฏิบัติงานนั้น ในส่วนของข้อมูลหมายจับหน่วยงานอ่ืน โปรแกรมไม่สามารถ

ตรวจสอบเรื่องความถูกต้องของหมายจับต่างหน่วยได้เนื่องจากไม่มีการเก็บข้อมูลหมายจับของหน่วยงานอ่ืนในฐานข้อมูลระบบ CRIMES ดังนั้น การรายงานกรณีใช้

หมายจับของหน่วยงานอื่น ผู้บันทึกจะต้องดำเนินการบันทึกข้อมูลเข้าในระบบเอง โดยขั้นตอนให้กดปุ่ม ศาล และเพิ่มข้อมูลในส่วนของ เลขที่หมายจับในช่อง

เลขที่หมายจับ และกดปุ่ม เลือกศาล               เพ่ือเลือกชื่อศาลผู้ออกหมายจับ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เมื่อกดปุ่ม ศาล  

 

ใส่ เลขที่หมายจับ ในช่องว่าง 

กดปุ่มนี้เพื่อเลือกแหล่งที่มาของหมายจับ

หรือช่ือศาลผู้ที่ออกหมายจับ 

 1. 

 2. 

 3. 
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2. ในการเลือกข้อมูลศาลให้ผู้บันทึก พิมพ์ชื่อศาลในช่องหัวข้อ ชื่อศาล(เต็ม) จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา ระบบจะทำการแสดงรายการชื่อศาลที่ตรงกับ ชื่อศาลที่ผู้บันทึกได้

ระบุไว้ ให้ผู้บันทึกกดเลือกรายการชื่อศาลที่ตรงกับในหมายจับ แล้วกดปุ่ม เลือก เพ่ือยืนยันการเลือกชื่อศาลในการบันทึกรายงานในระบบ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อศาลผู้ที่ออกหมายในช่องว่าง  
1 

ระบบจะแสดงรายการชื่อศาลในรายการ ให้ผู้บันทึกกดเลือก

ช่ือศาลที่ออกหมายจับ ตามรายการที่ปรากฎ 

3 

กดปุ่ม ค้นหา 2 

กดปุ่ม เลือก 4 
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3. ในส่วนหัวข้อที่เป็น ข้อหา ให้ผู้บันทึกดำเนินการพิมพ์ข้อหาให้ตรงกับข้อหาในหน้าหมายจับให้ถูกต้อง และดำเนินการเพ่ิมข้อมูลในหัวข้อต่างๆ ในการเลือกผลการ

ปฏิบัติงานก็เลือกตามที่ได้ไปปฏิบัติจริง และบันทึกยอดเงินที่ได้ทำรายงานเบิกไว้ให้ตรงกับหัวข้อตามระเบียบให้ครบถ้วน และกดปุ่มบันทึกข้อมูล เพ่ือยืนยันการ

บันทึกรายการนี้เข้าสู่ระบบ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ์ข้อหาให้ตรงกับในหมายจับให้ถูกต้อง 
 4. 

กรณีขอเบิกโดยใช้หมายจับให้เลือกผลปฏิบัติงานตามที่ได้

จากการปฏิบตัิงานตามจริง 

 5. 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  
เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสูร่ะบบ 

กรอกยอดเงินท่ีต้องการเบิก 

แต่ละข้อตามระเบียบ 

 6. 

 7. 
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3.4 การเบิกเพ่ือส่งตัวผู้ต้องหา 
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1.  ในการรายงานผลการปฏิบัติงานแบบการเบิกเงินเพ่ือส่งตัวผู้ต้องหานั้น จะต้องใช้หมายจับเป็นตัวอ้างอิง ในหัวข้อที่เป็นการเลือกประเภทการเบิกแบบหมายจับจะ

มีหัวข้อ เบิกเพ่ือส่งตัวผู้ต้องหา และจะมีปุ่มสำหรับกดเลือกในกรณีจะรายการในการเบิกส่งตัวผู้ต้องหา ให้ผู้บันทึกกดเลือกในส่วนที่เป็นหัวข้อเบิกเพ่ือส่งตัว

ผู้ต้องหาระบบจะทำการปิดส่วนที่เป็นหัวข้อผลการปฏิบัติงานและส่วนที่เป็นค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ พ.ศ.2566 ข้อ13(3) ค่าข่าว ออกไป ในการบันทึกก็

ดำเนินการใส่เลขที่หมายจับและเลือกชื่อหน่วยให้ตรงกับที่ระบุไว้ในหมายจับ 

 

 

 

 

 

 

7. กรณีบันทึกเดือนที่ไม่มีการเบิกเงินกองทุน 

 

 

เลือกประเภทการเบิกท่ีเป็นหมายจับ 
 1. 

กดเลือกหัวข้อ เบิกเพ่ือส่งตัวผู้ต้องหา 

ให้เป็นเครื่องหมายเลือก 

 2. 

กดปุ่ม เลือกหน่วย เพื่อเปลีย่นช่ือหน่วย 
 4. ใส่ เลขท่ีหมายจับ ลงในช่องว่าง  3. 
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2. ในการเลือกสถานี ระบบจะแสดงช่องว่างสำหรับพิมพ์ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เจ้าของคดี/หมายจับ หรือพิมพ์รหัสสถานี ให้ผู้บันทึกใส่ข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่ง

ก็ได้ในช่องว่างแล้วกดปุ่ม ค้นหา              ระบบจะทำการค้นหา ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของคดี/หมายจับ ที่พบในระบบขึ้นมาจากนั้นให้ผู้บันทึก

กดเลือกท่ีรายการตามชื่อหน่วยที่ผู้บันทึกได้ระบุไว้ โดยเลือกให้ระบบแสดงแถบสีฟ้า จากนั้นให้กดปุ่ม เลือก 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเปน็ผู้ร้องขอออกหมายจับ 

กดเลือก ช่ือสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจับ 

กดเลือกปุ่มค้นหาหลังจากเพิ่มรายละเอียดในช่องว่างแล้ว 

1 

2 

3 

กดเลือก 
4 



คู่มือผู้บันทึก   โปรแกรมรายงานผลการปฏิบัติงาน กองทุนเพื่อการสืบสวนการป้องกันและปราบปรามการกระทำผิดทางอาญา  พ.ศ.2568 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     ผ่านระบบสารสนเทศสถานีตำรวจ (CRIMES) หน้าท่ี 31 

 

3.  หลังจากปุ่มเลือกแล้ว จะเข้าสู่หน้านี้ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม ค้นหาหมายจับในระบบ                            เพ่ือค้นหาหมายจับที่บันทึกอยู่ในระบบ CRIMES  

เมื่อระบบทำการค้นหาพบจะแสดงหน้าต่างแสดงข้อมูลหมายจับเบื้องต้นให้ผู้บันทึกตรวจสอบรายละเอียดตามที่ระบบแจ้งว่าข้อมูลหมายจับถูกต้องตามท่ีจะบันทึก

รายงานหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วว่าเป็นหมายจับที่ต้องการบันทึกรายงานให้กดเลือกท่ีรายการหมายจับนั้นแล้วกดปุ่ม เลือกหมาย จากนั้นระบบจะดึงเอาข้อหา

ไปแสดงในส่วนของหัวข้อ ข้อหาของหมายจับนี้ว่าเป็นข้อหาอะไรให้อัตโนมัติ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม ค้นหาหมายจับในระบบ  

เลือกรายการหมายจับที่ปรากฎในตารางข้อมูล

หมายจับให้ตรงตามข้อมูลหมายจบัท่ีต้องการทำ

รายการเบิก 

 5. 

 6. 

กดปุ่ม เลือกหมาย เพื่อเลือกการเบิกเป็นหมายจบั

ตามรายการที่เลือก  

 7. 
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4. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว ในส่วนหัวข้อที่เป็น ข้อหา ระบบจะทำการดึงข้อหาขึ้นมาให้อัตโนมัติ จากนั้นให้ผู้บันทึกดำเนินการในส่วนของหัวข้อ คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหาขณะ

รับแจ้งหรือไม่ โดยจะมีปุ่มให้เลือก รู้ตัว หรือ ไม่รู้ตัว ในส่วนของหัวข้อที่เป็นเรื่องของค่าใช้จ่ายให้ผู้บันทึกดำเนินการใส่จำนวนเงินให้ตรงกับที่ได้ทำเบิกไว้ตามจริง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม เลือก รูต้ัว หรือ ไม่รู้ตัว

ในขณะรับแจ้งเหต ุ

 8. 

ใส่จำนวนเงินให้ตรงกับท่ีได้ทำ

เบิกไว้ให้ถูกต้อง 

 9. 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  
7 10
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3.5 การบันทึกรายงานของงานด้านป้องกันและปราบปราม 
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1. ในการรายงานผลการปฏิบัติงานของงานด้านป้องกันและปราบปรามให้เลือกหัวข้อ งานป้องกันปราบปราม จากนั้นให้เลือกประเภทของการปฏิบัติงาน โดยแบ่ง

ตามลักษณะของงานดังนี้ 1.งานป้องกัน ประกอบด้วยหัวข้อ ตั้งด่านตรวจ , จุดตรวจ , จุดสกัด และภารกิจปฏิบัติการต่างๆ 2. งานด้านการปรามปราม จะมีเฉพาะ

หัวข้อ ระดมกวาดล้าง/ปิดล้อมตรวจค้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม งานป้องกนัปราบปราม 
 1. 

เลือกประเภทของการปฏิบัติงาน 

 2. 
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2. ในส่วนหัวข้อ ที่มาของคำสั่ง ให้กรอกชื่อคำสั่ง/ชื่อหน่วยที่ออกคำสั่ง เช่น คำสั่ง สถานีตำรวจภูธรจังหวัดเชียงใหม่ ลงในช่องว่างใหถูกต้อง 

หัวข้อ เลขที่คำสั่ง ให้กรอกเลขท่ีคำสั่งพร้อมวันที่ที่คำสั่งมีผล เช่น 5/2567 ลง 1 ธ.ค.2567 ลงในช่องว่างให้ถูกต้อง 

หัวข้อ เลขทีใ่บสำคัญเบิกจ่าย (บค.) ให้กรอกเลขที่ใบสำคัญเบิกจ่าย พร้อมวันที่ที่ออกใบสำคัญเบิกจ่าย เช่น บค. 5/2567 ลง 20 ธ.ค.2567 ลงในช่องว่างให้

ถูกต้อง 

 

กรอกชื่อคำสั่ง/ชื่อหน่วยที่ออกคำสั่ง 

 ลงในช่องว่าง 

 3. 

กรอกเลขที่คำสั่ง และวันที่ที่ออก

คำสั่ง  ลงในช่องว่าง 

กรอกเลขที่ใบสำคัญเบิกจ่าย 

(บค.) และวันที่ที่ออกใบสำคุญ

เบิกจ่าย  ลงในช่องว่าง 

 

 5.  4. 
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3. ในส่วนหัวข้อ ข้อมูลการปฏิบัติงานปรามปราม จะเป็นการลงบันทึกรายเอียดเกี่ยวกับช่วงระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน ให้ดำเนินการเลือกวันที่เริ่มต้นปฏิบัติงาน โดยกด

ปุ่ม        เพ่ือเลือกวันที่ที่เริ่มต้นปฏิบัติงานโดยระบบจะแสดงหน้าต่างปฏิทินขึ้นมาให้เลือก และกดปุ่ม         เพ่ือเลือกเวลาที่เริ่มต้นปฏิบัติงานระบบจะแสดง

หน้าต่างเลือกช่วงเวลามาให้เลือก จากนั้นให้เลือกวันที่สิ้นสุดโดยกดปุ่ม        และเลือกเวลาสุดสุดภารกิจโดยกดปุ่ม         
 

 

เลือกช่วงวันที่ปฏิบัติงานและวันที่

สิ้นสุดการปฏิบัติงาน 

 6. 

เลือกช่วงเวลาที่ปฏิบัติงานและเวลา

ที่สิ้นสุดการปฏิบัติงาน 
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4. ในส่วนหัวข้อ  จำนวนเจ้าหนา้ที่นอกเหนือจากการเข้าเวร เข้าผลัด เข้ากะ ปกติ ให้ใส่ตัวเลขจำนวนเจ้าหน้าที่ที่มาร่วมการปฏิบัติงานในช่วงเวลาตามท่ีได้ระบุ 

ลงในช่องว่าง ให้ถูกต้อง และหัวข้อ สถานที่ ให้ใส่รายละเอียดสถานที่ท่ีได้ไปปฏิบัติงานในช่องว่างให้ถูกต้อง 
 

 

ใส่จำนวนเจ้าหน้าที่ลงใน

ช่องว่าง 

 7. 

ใส่รายละเอียดสถานที่ท่ีไปปฏิบัติงานลง

ในช่องว่าง 

 8. 
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5. ในส่วนหัวข้อ  ผลการปฏิบัติงาน จะเป็นผลปฏิบัติงานโดยจะอ้างถึงกรณีออกไปปฏิบัติงานแล้วได้ดำเนินการจับกุมผู้ต้องหาได้ในขณะปฏิบัติหน้าที่ของงานด้าน

ป้องกันปราบปราม โดยจะมีช่องให้เลือกได้แก่ จับกุมได้(รับเป็นคดี) และ จับกุมไม่ได้ และหัวข้อ ค่าใช้จ่ายตามระเบียบกองทุนฯ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายฯ 

พ.ศ.2567 หากผู้บันทึกเลือกประเภทของการปฏิบัติงานเป็น งานด้านป้องกัน หัวข้อค่าใช้จ่ายฯจะเป็นยอดเงินที่เบิกตามระเบียบฯ ข้อ 14(5)   และหาก 

ผู้บันทึกเลือกประเภทของการปฏิบัติงานเป็น งานด้านปราบปราม หัวข้อค่าใช้จ่ายฯจะเป็นยอดเงินที่เบิกตามระเบียบฯ ข้อ 14(6)  ทั้ งนี้ระบบจะเลือกหัวข้อนี้

ตามท่ีผู้บันทึกเลือกประเภทของการปฏิบัติงานให้อัตโนมัติ โดยให้ผู้บันทึกใส่ยอดเงินค่าตอบแทนตามท่ีระบุในใบสำคัญการเบิกจ่าย ลงในช่องว่างให้ถูกต้อง 
 

 

เลือกผลกการปฏิบัติงาน

ให้สอดคล้องตามจริง 

 9. 

ใส่ยอดเงินตามที่ได้เบิกโดยอ้างอิงจาก

ใบสำคัญเบิกจ่าย(บค.) ลงในช่องว่าง 
 10

กดปุ่มบันทึก

มูล 

 11

. 
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4. การบันทึกการรายงานผลปฏบิัติงานกรณีไม่มีการเบิกเงินในเดือนทีต่้องรายงาน 
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1. ในการบันทึกการรายงานผลปฏิบัติงานกรณีไม่มีการเบิกเงินในเดือนที่ต้องรายงาน ให้ผู้บันทึก กดปุ่มเริ่มเบิกงานกองทุนฯ จากนั้นระบบจะแสดงการเลือกเดือน/ปี 

ให้ผู้บันทึกเลือกเดือนที่จะรายงาน แล้วกดปุ่มเริ่มบันทึกและกดปุ่มตกลงเพ่ือยืนยันการสร้างรายการ การรายงานในเดือนที่เลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนฯ 

เพื่อทำการทำรายการขอเบิกในเดอืนปัจจุบัน หรือเดือนท่ีเลือก 

เลือก เดือน/ปี ท่ีต้องการทำรายการ จากน้ันให้ กดปุ่ม เริ่มบันทึก 

และกดปุม่ ตกลง เพื่อยืนยันการทำรายการ 

7 1. 

7 2. 
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2. เมื่อเข้ามาในหน้าต่างนี้ให้ผู้บันทึกดำเนินการเลือกหัวข้อ ไม่มีการเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้ จากนั้นให้กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้ เพ่ือเป็นการยืนยันการทำรายงานผล

การปฏิบัติงานกรณีไม่มีการเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้เข้าสู่ระบบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก เดือน/ปี ท่ีต้องการทำรายการ จากน้ันให้ กดปุ่ม เริ่มบันทึก 

และกดปุม่ ตกลง เพื่อยืนยันการทำรายการ 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  7 4. 

7 3. 
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5. การพิมพ์แบบรายงานออกจากระบบ (แบบกส.1และกส.2 , แบบ กส.1 , แบบ กส.2) 
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1. ในการพิมพ์แบบรายงานออกจากระบบในส่วนของผู้บันทึก สามารถพิมพ์แบบสรุปจากได้ 3 แบบ ได้แก่ 1) แบบกส.1และกส.2  

2) แบบ กส.1  3) แบบ กส.2 ผู้บันทึกสามารถพิมพ์เอกสารดังกล่าวได้ในหน้ารายการการบันทึกในแต่ละเดือน โดยก่อนที่จะดำเนินการพิมพ์เอกสารสรุปนั้นจะต้อง

ดำเนินการบันทึกรายการคดี/หมายจับให้ครบถ้วนและใส่จำนวนเงินที่รายงานในระบบผลการใช้เงิน(กองการเงิน) ให้ครบถ้วนก่อนถึงจะพิมพ์เอกสารให้อย่าง

ถูกต้อง โดนดำเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม คำนวณ ยอดเงินบันทึกในระบบ CRIMES ระบบ

จะคำนวณยอดเงินรวมทุกรายการและแสดงในช่อง 

ยอดเงินบรรทุกในระบบ CRIMES 

7 1. 

กดปุ่มพิมพ์เอกสารได้ในหน้าน้ี โดยระบบจะให้

ดาวน์โหลดเอกสารแบบรายงานรายละเอียด

ตามช่ือปุ่ม 

7 3. กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  

ให้ผู้บันทึกกรอกจำนวนเงินท่ีเป็นยอดรวมทีไ่ด้ทำการเบิกใน

เดือนที่เลือก ท่ีหน่วยได้รายงานไปยังระบบแดง ของกอง

การเงิน โดยยอดเงินท้ัง 2 ระบบจะต้องเป็นยอดที่ตรงกันจึง

จะสามารถบันทึกและพิมพ์เอกสารสรุปได ้

7 2. 
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2. ตัวอย่างแบบสรุปผลการปฏิบัติงานจากการใช้เงินกองทุน (แบบ กส.1 และ กส.2) ให้ผู้บันทึกตรวจสอบรายละเอียดผลการปฏิบัติงานและยอดเงินในแบบรายงาน

ก่อนจะดำเนินการพิมพ์ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงนิรวมให้

ตรงกันตามทีไ่ด้รายงานทั้ง 2 ระบบ 
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3. ตัวอย่างแบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานแบบแสดงรายละเอียด (แบบ กส.1) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงนิรวมให้

ตรงกับตามทีไ่ดร้ายงานในระบบ 



คู่มือผู้บันทึก   โปรแกรมรายงานผลการปฏิบัติงาน กองทุนเพื่อการสืบสวนการป้องกันและปราบปรามการกระทำผิดทางอาญา  พ.ศ.2568 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     ผ่านระบบสารสนเทศสถานีตำรวจ (CRIMES) หน้าท่ี 46 

 

4. ในการออกแบบเอกสารรายงานแบบ กส.2 ผู้บันทึกต้องเข้ามาในหน้ารายการหลักที่มีรายละเอียดของรายการทำเบิกในแต่ละเดือน ให้กดเลือกเดือนที่ต้องการดู

ข้อมูล กส.2 ให้ขึ้นแถบสีฟ้า จากนั้นให้ดำเนินการกดปุ่ม ดูข้อมูล กส.2  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดเลือกรายการเดือนที่ต้องการดขู้อมูล กส.2 

กดปุ่ม ดูข้อมลู

กส.2 

7 2. 

7 1. 
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5. ตัวอย่างหน้ารายงานแบบ กส.2 สามารถกดพิมพ์เอกสารได้จากปุ่ม พิมพ์เอกสาร กส.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
กดปุ่ม พิมพ์เอกสาร กส.2 ปุ่มนี ้
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6. ตัวอย่างแบบรายงาน แบบ กส.2  
 

 


